Fiche de poste stagiaire AMIF / Péle Etudes

Localisation :
26 rue du Renard 75004 PARIS

Acces Métro-RER :
Rambuteau ligne 11-Hotel de Ville ligne 1- Les Halles RER A/B/D

Début du stage : A pourvoir immédiatement

Durée souhaitée : minimum 3 mois a 6 mois

Contexte hiérarchique : sous l'autorité de la Directrice générale de 'AMIF
Niveau d’études souhaité : Fin de licence/master

Définitions des taches :

Veille 1égislative médiatique

Rédaction de notes, articles, éléments de langage, comptes-rendus, rapports
Soutien et déplacements ponctuels aux diverses activités de I’AMIF
(Commissions, Salon, Colloques, Matinales ...)

Suivi et gestion des dossiers qui lui seront confiés

Description de la structure :

L’AMIF se veut tour a tour instance de représentation légitime, laboratoire d’idées,
lanceuse d’alertes afin de faciliter la bonne gestion des collectivités franciliennes et
d’accompagner les Maires d’lle-de-France dans la refonte du modéle communal. Elle est
désormais l'interlocuteur privilégié des pouvoirs publics des différentes institutions et
organes de I'Etat.

Compétences requises :

V Aisance rédactionnelle, Maitrise de la construction d’argumentaire, Sens de la
synthese

V' Capacité d’organisation et de gestion, méthode, autonomie et rigueur

V' Aptitudes relationnelles, travail en équipe et réactivité

 Polyvalence et grande capacité d’adaptation

v Devoir de réserve et discrétion professionnelle

Connaissances requises :
+/ Connaissance des politiques et institutions publiques / Intérét pour I'actualité

politique

Contact pour postuler : secretariat@amif.asso.fr






